Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

| aatimisnAiva

24.5.2018

1a Nir'ni .
Rekisterin-  [Sitowise Oy
pltaja Osoite
Tuulikuja 2, 02100 Espoo
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
tietosuoja@sitowise.com
2 Nimi . . .
Yhteyshenki- 323,?5" Kurikka-oja
|6 rekisteria |1yyjikyja 2, 02100 Espoo
koskevissa
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
tietosuoja@sitowise.com
3 Kaiku-palvelu
Rekisterin
nimi
4 Kerattavia tietoja kdytetdan Kaiku-extranet -palvelun seka sen kautta kaytettavien Sitowisen
HenkilGtieto- |verkkopalveluiden kayttajaoikeushallintaan. Palvelun kaytdsté lokiin kertyvia tietoja kaytetaan
jen kasittelyn |palvelimen ja tietoliikenteen kapasiteetin seurantaan teknisten ongelmien ja vaarinkaytosten
tarkoitus selvittdmiseen.
Henkiltietojen sailytysaika: Henkildtietoja sailytetdan palvelussa kunnes tunnuksesi poistetaan
Kaiku-palvelusta.
Rekisterdidyn tarkistusoikeus: Kayttaja voi tarkistaa tietonsa palvelusta itse.
Virheellisten tietojen oikaisu: Kayttaja voi korjata tietonsa palvelussa itse.
5 Seuraavat tiedot noudetaan kayttdjan suostumuksella aina kun kirjaudut palveluun: kayttajatunnus
Rekisterin
tietosisélto
Seuraavat tiedot kerataan kayttajalta palveluun rekisterdidyttdessa: etunimi, sukunimi,
puhelinnumero, kayttajakuva, yritys, yksikkd, asema, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, maa,
kieli.
6 Sitowisen sisdiset kayttajat seka Sitowisen asiakkaat ja yhteistydkumppanit.
Sdannénmu-

kaiset tieto-
lahteet
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7
Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Henkilétietoja ei luovuteta kolmansille osapuoilille.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tiedot ovat jarjestelméssa ainoastaan projektiryhmien ja sitowiselaisten nahtavilla. Tietoja ei siirreta
EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Jokaista Sitowiselaista sitoo vaitiolovelvollisuus seka yrityksen sisaisissa ettd asiakkaita koskevissa
asioissa. Tietoja kaytetdan vain tydtehtavien hoitamista varten.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Tietoverkossa siirrettdessa kayttajatunnustiedot on suojattu SSL-tekniikalla. HenkilStiedoista
palvelimelle syntyva henkildrekisteri on suojattu yllapitajien henkildkohtaisilla kayttajaoikeuksilla.
Tietosuoja on rakennettu kayttajaroolien ja kayttdoikeuksien mukaisesti. Jarjestelman kayttd
edellyttda henkildkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.

10 Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Tarkastuspyynto tulee tehda

Tarkastus- kirjallisena ottamalla yhteys yrityksen asiakaspalveluun tai rekisterin yhteyshenkil6on suomeksi tai

oikeus englanniksi. Tarkastuspyynto on allekirjoitettava. Rekisterdidylla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely
ja luovuttaminen suoramainontaa, etamyyntia ja suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta varten ottamalla yhteys yrityksen asiakaspalvelupisteeseen.

1" Rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

vanhentunut henkildtieto on oikaistava, poistettava tai tdydennettava.

Korjauspyyntd tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella pyynndlla yrityksen
asiakaspalveluun tai henkildrekisterin yllapitajalle.

Pyynnéssa tulee yksildida mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai jolle tiedot on luovutettu.
Korjauspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan
syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty. Asianomainen voi saattaa epdamisen
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




12 Rekisterdidylla on oikeus kieltda tietojensa luovuttaminen ja kasittely suoramainontaa ja muuta
Muut henkil6-|markkinointia varten, vaatia tietojen anonymisointia soveltuvin osin seka oikeus tulla kokonaan
tietojen kasit- |unohdetuksi.

telyyn liitty-
vat oikeudet




